
PS:（根据个人信息认真修改，包括先生/女士，他/她性别可以修改，其他主要内容不得删减，否则造成信息缺失而需要重新盖章，只有证明人处可以手写签字，其他任何信息需要计算机打印）。模板如下：
在职证明
兹证明 *** 女士/先生，出生日期 ****年**月**日，护照号：G/E******** 。自****年*****月在我单位就职，现任****职务，月薪****元。
我单位同意 *** 女士/先生于****年*月*日至*月**日前往韩国旅游，所有旅游费用（包括医疗保险、餐饮、住宿、机票等）均由她/他本人承担，我单位确保其遵守当地法规,保证其在旅游活动结束后准时回国，并仍保留其原职务,请贵领馆给予签证的方便。
特此证明。
证明人（签名）： **** 
职务： *****
营业执照号或机构代码证号码：******
地址：*******************
电话：****************
                                                    公章
未成年儿童不随行父母在职证明适用以下模板：
在职证明
兹证明 *** 女士/先生，出生日期 ****年**月**日，护照号：G/E******** 。自****年*****月在我单位就职，现任****职务，月薪****元。
他/她的儿子/女儿将于****年*月*日至*月**日前往韩国旅游，所有旅游费用（包括医疗保险、餐饮、住宿、机票等）均由她/他的父亲/母亲承担，我单位确保其遵守当地法规,保证其在旅游活动结束后准时回国，请贵领馆给予签证的方便。
特此证明。
证明人（签名）： **** 
职务： *****
营业执照号或机构代码证号码：******
地址：*******************
电话：****************
                                                    公章
（学生到学校开具的在校证明样本）
在校证明
兹证明***同学是我学校     年级    班的学生。我们同意××同学于***年***月***日至***年***月***日与其父（母）一起前往韩国旅游。此次旅游的所有费用（包括医疗保险、餐饮、住宿、机票等）均由其父（母）承担。我校保证***同学在旅游期间遵守当地法律，旅行结束后保证按期回国并继续在我校学习。
学校负责人姓名（签名）：
负责人职务：
学校电话：
学校名称：
学校地址：
                                                     公章    
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