美国个人旅游签证所需材料
	申请表
	*个人信息表原件
	面试当天无需携带；真实完整填写

	
	*DS-160确认页原件
	由我公司提供英文确认页，切勿折叠、涂改。面试当天携带

	身份证明
	*纸质版和电子版照片原件
	面试当天需携带纸质版照片；近6个月内拍摄彩色照片2张，请在照片反面写上名字；规格：51mmX51mm 正方形白色背景

	
	*户口本原件
	①申请人本人整本户口本信息 ②如是集体户口，提供集体户口首页和本人页 ③如丢失，请开户派出所出具的户籍证明

	
	*身份证原件
	身份证原件，16周岁以下如没有，则无需提供


	
	*因私护照 原件
	①护照完整无破损、无水渍•有效期离出发日期应至少还有6个月•至少有两页完整的空白签证页，不包含备注页②旧版护照，10岁以上（含10岁) 申请者护照尾页签字处必须本人签字，10岁以下未成年人护照签字页无需签字，也可以签字（但必须护照持有人本人签）

	生活证明
	*婚姻证明原件
	①如已婚，需提供结婚证； ②如离异，需提供离婚证或离婚协议证明； ③未婚、丧偶此项无需提供

	
	全家福照片原件
	　

	
	境外景点合影照原件
	申请人在境外与知名景点的合影照片

	工作证明
	在职
	*在职证明
	①公司正规抬头纸打印，领导签字并加盖公章 ②内容包含： 申请人姓名、护照号、任职时间、职务及工资、公司同意其休假保留职位、旅行时间、费用由谁承担，公司名称、地址、开具在职证明的部门名称、电话、传真和联系人及职务等

	
	
	 (原件)
	

	
	
	*营业执照或组织机构代码证副本(复印件)
	•如申请人所在单位为企业单位,请提供营业执照副本的清晰复印件,用A4纸复印,有年检记录（需加盖公司红色印章）•如申请人所在单位为事业单位,请提供组织机构代码证副本的清晰复印件,用A4纸复印,有年检记录（需加盖公司红色印章）•如是新版营业执照，用A4纸复印，可不用年检•营业执照与组织机构代码证任选其一提供即可

	
	
	公司介绍资料或公司登在报刊杂志或网上等能说明公司经营状况

	
	
	及规模、影响力的相关资料

	
	
	工作证/工作名片
	如有，请一并携带

	
	
	能证明本人身份的职业证书或荣誉证书或照片
	会计资格证、警官证、法官证、教授职称证书、人大代表证等；人大或政协会议照片、荣誉证书等等。（党或政府机构工作人员请特别重视此部分资料的准备）

	
	退休
	*退休证明原件
	①提供退休证或退休证明 ②内容涵盖申请人姓名、退休日期、退休单位名称

	
	自由职业
	请提供出资人或配偶的在职证明和所在公司的组织机构代码证

	
	学生
	*在校证明/学生证原件
	

	
	
	准假证明
	如果出行日期不在假期，则需提供此项

	
	
	父母在职证明
	　

	资产证明
	在职/退休
	房产证 原件
	如有可提供，房产证或购房发票任选其一

	
	
	汽车行驶证 原件
	机动车行驶证或机动车登记证任选其一

	
	
	*工资卡/退休金/活期银行卡对账单 (原件)
	•本人名下近半年交易记录的工资卡或储蓄卡对帐单（盖银行公章）•余额：至少10万元，行程越长建议余额额度相对高，能支付此次旅游所用费用，不建议最后一笔大金额存入

	
	
	股票交割单,有价证券等其他能说明个人财产状况的资料

	
	自由职业
	*请提供出资人或配偶的资产证明

	
	学生/儿童
	*如无法提供，请提供父母的资产证明

	18岁以下儿童附加材料
	①申请人父母其中一方单独携带18岁以下的子女出行，除需提供上述亲属公证书外，不去的另一方父母还需到公证处办理委托公证书（不去的另一方父母为申请人）

	
	② 申请人与其他成年人出行，需提供由父母双方签字的父母委托公证书。


在职证明模板

Certification Letter

To: United StatesEmbassy Shenyang Office


Fm: *************************（公司英文名称）
Add: *************************（公司地址）

Tel: ****-********（公司电话）

Dear Sir or Madam:

My name is **** *****(该姓名指的是领导人姓名非本人). I am the ****** （指领导人职务）of the unit. I am to certify that the following person is working in our unit since *** 20**/19**(修改为开始在本单位工作时间).

	Name
（申请人姓名）
	D.O.B
（申请人出生日期）
	P.P. No.
（申请人护照号）
	Position
（申请人职位）
	Salary/Y
（申请人年薪）

	****
	** *** 19**
	G****/E****
	*******
	*******


He/She will travel to United States from ****, 20** to ****, 20**（必须显示出具体的日期） Hereby we guarantee that he/she will abide all of laws and regulations of the countries where he/she stays.

All the cost during the trip including health insurance will be paid by himself/herself. We will keep his/her position during his/her outbound and we are sure he/she will be back to China on time. 

Yours Faithfully

******(领导姓名)

*******（领导职务）
领导签字 盖章

（如申请人为公司领导，由其他领导/人力主管签字，切勿申请人本人或本次同行人签字）
注：请修改所有标红英文，并删除所有中文标注文字
经济依附人在职证明模板

Certification Letter

To: American Embassy Shenyang Office


Fm: **********************（单位名称）
Add: **************************（单位地址）
Tel:*****************（单位座机电话）
Dear Sir or Madam:

My name is ********（经济依附人姓名）. I am the ********（职务） of the unit. I am to certify that the following person is working in our unit since *** 20**/19**（任职时间）.
	Name
姓名
	D.O.B
出生年月日
	P.P. No.
护照号
	Position
职务
	Salary/Y
月薪/年薪

	********
	*** ** 19**/20**
	  G***/E***
	*****
	*******


His/Her son/daughter(name:     passport number:          )（孩子姓名及护照号） will travel to American from **** ** 20** to **** **, 20**. Hereby we guarantee that his/her son/daughter will abide all of laws and regulations of the countries where his/her son/daughter stays.

All the cost during the trip including health insurance will be paid by his/her father/mother. We will keep his/her position during his/her son/daughter outbound and we are sure his/her son/daughter will be back to China on time. 

Yours Faithfully

**********（单位负责人名字）
********（负责人职务）
领导人（如申请人是领导，找其他领导或人事部主管）签字 盖章

请将红色字体部分更改为您的个人信息后将所有字体变更为黑色！并将提示部分文字删除

在校证明模板
在   校  证   明

尊敬的签证官：

您好！

XXX同学现就读于*********（学校名称），她/他将于****年**月**日至****年**月**日赴美国旅游。

她/他的信息如下：

	姓名
	出生日期
	护照号.

	XXX
	****年**月**日
	G***/E***


所有的支出包括：机票，交通，食宿以及医疗保险将由她/他的父亲/母亲负担。

在结束对美国的观光后，她/他将会按期归国并且继续在我校完成学业。

对您对签证的认可表示无限感激。

献上最美好的祝福！

学校地址：*********************
学校电话：****-*********
                                                  *****************（学校名称）

                                                  ****年**月**日

                                 班主任签字：

                                                  盖学校章（打印时请删除此句）
Certification Letter

Dear Sir or Madam,

Miss./Mr. XXX studies in *****************（学校名称）, she/he wants to go to American for travel from *** **, 20** to *** **, 20**. Her/His information as followed：
	Name
	Date of birth
	Passports No.

	XXX
	** **** 19**/20**
	G***/E***


All expenses include air tickets, transportation, accommodation and medical insurance will be covered by her/his father/mother.
She/He will come back on the schedule and still study in our school after the visit in American.

Your approval of this application will be highly appreciated.

Best Regards!

Address: ************************************

Tel: ****-***********

*************************************

                   ****.***.***

                             请在此处班主任签字盖章（打印时请删除此句）
