在职证明
兹有我单位***,性别 *** 出生日期 **** 护照号*******),从****年**月在我单位任职。现担任***职务,月薪****元。欲利用假期,于****年**月**日到****年**月**日前往**探亲/旅游。旅游需要的所有费用，均由其本人承担。
特此证明。

我单位确保其遵守当地法规,保证其在旅游活动结束后准时回国，并仍保留其原职务,请贵领馆给予签证的方便。

负责人：

职务：

联系电话:  单位座机
单位名称：

单位地址：

