
在职证明
兹有我单位XXX女士（男士）,从20XX年X月在我单位任职。现任XX职务,月薪XXXX元，他的儿子/女儿，XXX（护照号：XXXXXXXXX）欲利用假期，于20XX年XX月XX至20XX年XX月XX日(出国具体日期某年某月某日)赴XXX（出行国家名称）旅游,为期XX天。旅游需要的所有费用，均由他/她的母亲/父亲XXX女士/男士承担。
特此证明。

负责人：XXX
职务：XXX
联系电话: XXXX-XXXXXXX
单位名称： 
单位地址： 
日期：20XX.XX.XX
注：

1. 
准假信需打印成英文

2. 
凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的准假信中 

3. 
（）括号中为我们为您更加清晰准假信的内容而标注的解释，不要保留在完成后的证明中

On job Certificate
Hereby confirmed that Mrs./Mr. XXXXX is employed by our unit since XXX ,20XX/19XX，engaging as XXX. Her salary is about RMBXXXX/month. Her /His child XXX XXX intends to spend his/her holiday in France from XXX XX,20XX to XXX XX,20XX, totally XX days. During his/her journey, all expenses will be afforded by his/her mother/father and he/she will come back on schedule.
Please kindly consider issue the visa to him. 
Person in Charge: XXX XXX
Occupation：XXXXX 
Tel.: XXXX-XXXXXXX
Unit Name：
 Unit Add.：
Date: XXX XX, 20XX
